合同管理系统项目建设需求
[bookmark: _Toc12887271]一、具体技术及服务要求
1.搭建合同管理信息化平台，实现对合同全生命周期的管理，通过该系统完成从合同模板、合同订立、合同审批、合同履行、合同终结、合同归档的全过程管理。
2.系统具体功能需求：
2.1组织管理
（1）系统能够支持医院多层级的管理模式，并能够随着医院管理架构的调整而调整；支持建立自定义多层级合同管理流程、多层级权限审批管理；
2.2合同建立
（1）合同建立包括合同起草、合同审批。合同创建时，根据合同分类不同带出不同的合同要素，合同模板。左边为打开的WORD模板，右边为合同要数字段，当填写合同要数时，点击保存按钮，数据会自动保存到WORD中。合同创建完成后，发起审批流程，审批定稿后发布合同
（2）合同审批主要由相关部门在系统中进行合同流程审批，使得合同审批流程规范化、标准化。合同审批定稿后，系统对合同文本进行格式转换，并添加底层水印，根据要求打印合同。合同经双方签署盖章后，由业务部门进行合同发布，合同转至履行环节；
（3）同时支持合同会签，能够按照会签模板打印合同会签单；
（4）支持合同补录；对已经签订的未在合同系统中维护的合同，对合同进行补录。无需会签流程；
（5）支持合同变更，当合同发生变更时，需要创建新的变更合同或补充协议，变更合同需登记变更的原因和影响，并将变更依据作为附件导入系统。变更合同需要走审批流程。；
（6）支持合同状态管理，功能处理合同的结案、冻结、解冻、生效。冻结、结案的合同不允许对其进行任何操作，如编辑、删除、流程的提交和撤回，也不允许对其进行合同后续的一系列执行操作。冻结后合同可以解冻，结案后合同无法启用。
合同结案是指合同关系建立后，因一定法律事实产生，合同权利义务关系消亡，合同终止后，为实现合同全过程的闭环管理而设置的一道管理程序，合同终结包括合同正常终结或者合同异常终结。本功能处理合同异常终结。
（7）支持合同归档，合同已审批结束，业务部门还未将纸质文档提交的，可进场资料催交提醒。支持批量上传合同相关电子资料，提交完成后，标记已归档。
（8）在合同要素进行编辑的同时，能够实时看见编辑的效果。
2.3合同执行控制
（1）合同执行主要解决合同的资金管理，为合同细化了何时应该结算账款，无论是对收款还是付款均有重要意义，可以及时安排资金调度及收回款项，既保证按时守信，又合理充分利用资金，降低执行风险。主要包含合同收付款计划、合同开票信息、合同付款申请单等功能；
（2）支持合同首付款计划功能；合同收付款计划功能主要在合同签订发布后能够自动生成相应的月度合同收付款计划；
（3）支持合同开票信息功能，合同开票信息功能主要用于在合同执行过程中，根据合同收付款情况自动核销已收或已开发票；
（4）支持合同政策；合同控制政策主要用于对执行中的采购合同进行付款控制，分为按合同总额控制、按合同付款计划控制、按发票金额控制；
（5）支持合同付款申请，合同履行过程中，合同达到付款条件后，可由业务部门发起合同付款流程。业务部门在合同付款界面生成合同付款申请单，走审批流程进行付款；
（6）支持合同履行提醒；在合同履行过程中可以设置合同任务提醒，如合同付款提醒，合同履行截止日到期提醒、合同质保金到期提醒等；
（7）在合同付款时，能够对上传的发票进行验证，由系统自动检验发票的真假及发票是否重复报销。
（8）能够进行合同收款的录入。
（9）支持和全面预算管理系统进行无缝对接。
2.4合同分析
 （1）支持合同台账查询，在合同履行过程中定期对合同台账进行检查，对遗漏的信息进行补充，并根据合同台账监督合同履约情况，发现存在风险及时提示。所有合同均建立管理台账，用户可通过查询条件进行查询：合同编号模糊检索、商品明细检索、合同计划信息、合同开票情况、合同收付款情况、日回款情况查询等；
 （2）在合同履行过程中从不同角度对系统中的合同数据进行统计分析，辅助经营决策，多样化的统计方式，自定义统计条件，并将统计结果输出。
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 三、每家提供现场演示，不超过20分钟
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